Consejeria de la Presidencia
Direccion General de Funcion Publica

PROPUESTA DE ORDEN PRE/ /2024, DE , POR LA QUE SE ESTABLECE
EL PROCEDIMIENTO DE HOMOLOGACION DE LA ESCUELA DE ADMINISTRACION
PUBLICA DE CASTILLA Y LEON DE ACCIONES FORMATIVAS ORGANIZADAS POR
PROMOTORES EXTERNOS.

El articulo 7 de la Ley 7/2005, de 24 de mayo, de la Funcién Publica de Castilla y
Ledn, atribuye al consejero competente en materia de funcion publica las facultades de
impulsar, coordinar y, en su caso, establecer los planes, medidas y actividades tendentes a
mejorar la formacién y promocion del personal al servicio de la Administracién de la
Comunidad de Castilla y Leon.

El Decreto 6/2022, de 5 de mayo, por el que se establece la estructura organica de
la Consejeria de la Presidencia, atribuye a ésta la politica en materia de funcién publica, asi
como impulsar, coordinar, y en su caso, establecer los planes, medidas y actividades
tendentes a mejorar la formacién y promocion del personal al servicio de la Administracién
de la Comunidad de Castilla y Ledn, correspondiendo el ejercicio de esta competencia a la
Direccion General de la Funcion Pablica de acuerdo con el articulo 17 n) del citado Decreto.

Por su parte, el Decreto 9/2021, de 31 de marzo, regula la Escuela de Administracion
Publica de Castilla y Ledn, como centro especializado de seleccion, aprendizaje y
perfeccionamiento de los empleados publicos de la Administracion de la Comunidad de
Castilla y Ledn, adscrita al 6rgano directivo central competente en materia de funcion
publica, y entre las funciones que tiene asignadas le corresponde, de acuerdo con el articulo
4 u), la homologacion de acciones formativas organizadas por promotores externos a la
Administracion de la Comunidad de Castilla y Le6n

La regulacién vigente en la materia de homologacion de acciones formativas
organizadas por promotores externos a la Administracion de la Comunidad esta contenida
en la Orden ADM/814/2010, de 7 de junio, por la que se establecen los requisitos y el
procedimiento para ello.

Con el transcurso del tiempo, la Escuela de Administracion Publica de Castillay Ledn
ha ido ampliando las modalidades de acciones formativas, el ambito subjetivo de los
destinatarios y la colaboracion con otras entidades u organizaciones interesadas, con el fin
de favorecer la formacién de los empleados publicos de la Comunidad.

En aras a facilitar la colaboracion con promotores externos, ampliar la oferta
formativa, simplificar la tramitacién y adecuarse a las previsiones contenidas en la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de la Administraciones
Publicas y en el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el
Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos, se
dicta esta nueva regulacion.
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La presente norma deja sin efecto la anterior regulacion y establece un marco que
permite la homologacién, por la Escuela de Administracion Publica de Castila y Ledn, de
acciones formativas externas, a la vez que mantiene el necesario control y seguimiento
sobre los procesos formativos.

En su virtud, de conformidad con lo previsto en el articulo 26 f) de la Ley 3/2001, de
3 de julio, del Gobierno y de la Administracién de la Comunidad de Castilla y Ledn, y
haciendo uso de la facultad conferida en la disposicion final primera del Decreto 9/2021, de
31 de marzo, por el que se regula la Escuela de Administracion Publica de Castilla y Ledn.

DISPONGO
Articulo 1. - Objeto

1. Esta orden tiene por objeto regular los requisitos y el procedimiento para la
homologacion de las acciones formativas organizadas por instituciones, administraciones
publicas y entidades distintas de la Escuela de Administracién Publica de Castilla y Ledn,
realizadas con fondos propios, asi como su seguimiento, y evaluacion.

2. Las acciones formativas realizadas al amparo de los Acuerdos de Formacion
para el Empleo de las Administraciones Publicas no precisan homologacion.

Articulo 2. - Promotores de la formacion.

Podran solicitar la homologacién de acciones formativas las instituciones,
administraciones publicas y entidades siguientes:

a) Las Cortes de Castillay Ledn, el Procurador del Comun, el Consejo Consultivo,
el Consejo de Cuentas y el Consejo Econdmico y Social de Castilla y Ledn.

b) Las consejerias de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn,
respecto a la formacion especifica realizada con fondos propios.

C) Los organismos auténomos y demds entidades que integren la
Administracién institucional, respecto a la formacion especifica realizada con fondos
propios.

d) Las entidades que integran la Administracion Local de Castilla y Ledn y la
Federacion Regional de Municipios y Provincias de Castilla y Ledn.

e) Los colegios profesionales y consejos de los colegios profesionales, asi como
las asociaciones de empleados publicos, cuyos ambitos territoriales estén
comprendidos dentro del propio de la Comunidad.
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f) Las universidades publicas de Castilla y Leon.

9) Las organizaciones sindicales con representacion Administracién de la
Comunidad de Castilla y Ledn.

h) Las fundaciones del sector publico de la Comunidad de Castilla y Leon,
cuando en las normas reguladoras de su actividad se encuentre entre sus fines la
formacion e investigacion en materias vinculadas a la gestion de las
Administraciones Publicas y acrediten experiencia en la formacién en areas de
conocimiento relacionadas con las Administraciones Publicas.

Articulo 3.- Personas destinatarias de las acciones formativas

1. Los destinatarios de las acciones formativas susceptibles de homologacién
deberan ser necesariamente empleados publicos de las instituciones, administraciones
publicas y entidades relacionadas en el articulo 2.

2. En el caso de las entidades contempladas en los apartados e), f) g) y h) del
articulo 2, se entenderd que una accién formativa estd dirigida a empleados publicos
cuando estos representen un porcentaje igual o superior al 50 % del alumnado que realice
la acciéon formativa.

3. Quedan expresamente excluidas de la homologacién aquellas acciones
formativas dirigidas a:

a) Personal docente de ensefianzas no universitarias dependientes de la
consejeria competente en materia de educacién y del personal docente de
ensefianzas universitarias.

b) Personal estatutario sanitario del Servicio de Salud de Castilla y Ledn.

Articulo 4. - Requisitos.

1. Las acciones formativas para poder ser homologadas deberan reunir los
siguientes requisitos:

a) El contenido de las acciones formativas estard relacionado con la préactica
profesional y competencias de los empleados publicos a los que se dirige y
respondera a las necesidades formativas detectadas por la organizacion promotora,
justificandose en el expediente el sistema y técnicas de deteccion que sirve de base
a la propuesta.

COPIA AUTENTICA DEL DOCUMENTO Localizador: XNIQEMNB51KNTIDXUN2NE7
Fecha Firma: 19/11/2024 14:07:33 Fecha copia: 20/11/2024 09:25:18
Firmado: FRANCISCO JAVIER RAEDO APARICIO
Acceda a la pagina web: https://www.ae.jcyl.es/verDocumentos/ver?loun=XNIOEMNB51KNTIDXUN2NE7? para visualizar el documento



) Castillay Leén

Consejeria de la Presidencia
Direccion General de Funcion Publica

b) Las acciones formativas estaran estructuradas en bloques o unidades tematicas, con
indicacién de la materia y el nUmero de horas asignadas a cada uno de ellos. Cada
bloque o unidad tematica precisara los objetivos perseguidos, el porcentaje de
contenidos tedricos y practicos, asi como la modalidad de imparticion.

¢) Las acciones formativas tendran un nimero minimo de 10 participantes.

d) Las acciones formativas tendran una duracién minima de 10 horas lectivas, salvo las
que revistan la forma de jornada o conferencia.

e) Lamodalidad de imparticién de las acciones formativas podra ser presencial, en linea
0 mixta.

f) En las acciones formativas presenciales la relacion maxima de personal docente y
alumnado participante sera de 1/25, excepcién hecha de las que revistan la forma
de jornadas y conferencias.

g) En las acciones formativas mixta o en linea la relacién méxima de personal docente
y alumnado participante por edicién serd de 1/50, salvo que por motivos
debidamente justificados pudiera autorizarse otra distinta.

h) Las acciones formativas con una duracién igual o superior a 20 horas deberan
contener pruebas para acreditar la asimilacién de contenidos o adquisicion de las
competencias perseguidas.

En el supuesto que se contemple la realizacion de trabajos practicos, en ninglin caso podra
superar el 20% del nimero de horas de que conste la accidon formativa.

El contenido de las acciones formativas promovidas por los colegios y consejos
profesionales habran de referirse a materias o areas de conocimiento propias de su
actividad profesional.

Los promotores acreditaran la idoneidad del profesorado de la accion formativa, mediante
la aportacion de la titulacion académica y el curriculo académico-profesional en el que
conste la experiencia en la materia objeto de la accidon formativa de los Ultimos 10 afios.

Las acciones formativas deberan incluir previsiones sobre la evaluacion de la actividad y del
profesorado. La Escuela de Administracién Publica de Castilla y Ledn podra determinar los
cuestionarios de evaluacién a cumplimentar por los participantes en acciones formativas
homologadas.

Los promotores de las acciones formativas pondran a disposicion de los participantes los
medios materiales, didacticos e instrumentales necesarios para su desarrollo.

Articulo 5. - Presentacion de solicitudes, documentacion y plazo.
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1. Los promotores sefialados en el articulo 2 presentaran las solicitudes de
homologacion conforme a los modelos que se adjuntan como anexos a la presente orden
y las dirigiran al titular de la direccion de la Escuela de Administracién Publica de Castilla 'y
Ledn.

2. La presentacion de las solicitudes se realizara Unicamente por procedimiento
electrénico, utilizando el formulario electrénico disponible en la sede electrénica
(http://www tramitacastillayleon.jcyl.es). Para la utilizacion de esta via electrénica los
solicitantes deberan disponer de un certificado digital de entre los reconocidos por las
Administraciones Publicas espafolas.

3. Las solicitudes de homologacion de acciones formativas se presentaran al
menos dos meses antes del comienzo de la actividad.

Articulo 6. - Instruccion, resolucion y recursos.

1. La Escuela de Administracion Publica de Castilla y Ledn realizara los actos de
instruccion para verificar que la accion formativa propuesta cumple los requisitos
establecidos en la presente orden.

2. El titular del 6rgano directivo central competente en materia de funcién
publica dictara la correspondiente resolucién de homologacion, notificAndose en el plazo
maximo de dos meses desde el inicio del procedimiento.

3. En las resoluciones de homologacién de acciones formativas se especificaran:

a) Denominacién

b) Numero de ediciones

c¢) Destinatarios

d) Duracién

e) Metodologia

f)  NUmero méaximo de participantes

g) Fechas de realizacion

h) Profesorado

i) Contenido

j)  Estructura de las unidades de aprendizaje

4. Contra las resoluciones que se dicten en los expedientes de homologacion,
gue no agotan la via administrativa, cabra la interposicion de recurso de alzada ante el titular
de la Consejeria de la Presidencia, de conformidad con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
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Articulo 7. - Certificados.

1. En los certificados emitidos por los promotores de las acciones formativas
homologadas constaran, como minimo, los siguientes datos:

a) Nombre, apellidos y DNI del alumno/a.

b) Promotor de la accion formativa.

¢) Denominacion completa del curso/accion, que incluira la codificacidn
asignada por la Escuela de Administracion Publica de Castilla y Ledn.

d) Resolucién por la que se homologa la accion formativa de que se
trate, con indicacion de su fecha.

e) Fechay lugar de celebracion del curso/accion formativa.

f) NUmero de horas lectivas.

g) Calificacién del certificado: de asistencia o de aprovechamiento.

h) Contenido de la actividad desagregado en las unidades de
aprendizaje correspondientes.

2. Serd necesario acreditar la asistencia o aprovechamiento de un minimo del
80% de la actividad para poder emitir el certificado correspondiente.

3. Los certificados sélo se podran expedir cuando el promotor tenga constancia
fehaciente de que la actividad formativa se considera justificada por la Escuela de
Administracién Publica de Castilla y Ledn o cuando haya transcurrido un mes desde la
presentacion de la documentacion justificativa sin que se haya efectuado requerimiento de
subsanacion.

4. La Escuela de Administracion Publica de Castilla y Ledn podra dictar
instrucciones sobre el modelo y formato de certificado que expidan los promotores de las
acciones formativas homologadas.

5. No podra incluirse la imagen corporativa de la Junta de Castilla y Leén o de
la Escuela de Administracion Publica de Castilla y Ledn en los certificados emitidos por los
promotores de las acciones formativas homologadas.

Articulo 8. - Obligaciones de los promotores.

1. Los promotores de las acciones formativas tendran las siguientes
obligaciones:

a) Seleccionar a los participantes de acuerdo con los objetivos, contenidos
fijados y criterios de adecuacion del perfil profesional y académico de los
solicitantes.
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b) Realizar las acciones formativas de acuerdo con los términos establecidos en
la resolucién de homologacion

¢) Velar por el cumplimiento de los requisitos fijados para la superacién de la
accion formativa, de acuerdo con los mecanismos de control de la asistencia,
superacion de pruebas o realizacién de trabajos que se establezcan,
conforme a la documentacion aportada para su homologacion.

d) Justificar las acciones formativas, de conformidad con lo establecido en el
articulo 9.

e) Expedir los certificados acreditativos de la participacion o el
aprovechamiento de las acciones formativas.

f) Comunicar a la Escuela de Administracion Publica de Castilla y Le6n cualquier
modificacién sobrevenida de los datos o de los contenidos incluidos en la
solicitud de homologacion, antes de la fecha de inicio de la accién formativa
o de la edicion correspondiente.

g) Comunicar a la Escuela de Administracién Publica de Castilla y Ledn la
anulacién de cualquier accién homologada que no vaya a realizarse.

2. Si se produjeran modificaciones sustanciales en las acciones formativas que
impliquen el incumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 4, el titular del
organo directivo central competente en materia de funcién publica, a propuesta de la
Escuela de Administracién Publica, dictara resolucion dejando sin efecto la concesién de la
homologacion y sera preciso solicitar nueva homologacion.

No tendran la consideracion de modificacidn sustancial las modificaciones de lugar
y fecha de realizacién o el nimero de ediciones.

En el caso de que exista un cambio en el profesorado, se debera aportar el curriculum
del nuevo personal docente en los mismos términos que se exige cuando se presenta la
solicitud de homologacion.

3. No podra incluirse la imagen corporativa de la Junta de Castilla y Leén o de
la Escuela de Administracion Publica de Castilla y Ledn en el material que los promotores
realicen para la difusion y publicidad de las acciones formativas homologadas o en tramite.

4, Los certificados que se expidan al personal funcionario de Administracién
Local con habilitacién de caracter estatal deberan recoger la preceptiva valoracion del curso
como mérito general, conforme disponga la resolucion de homologacion de la accion
formativa en la que participe, que debera tener en cuenta lo dispuesto en el articulo 2.5 de
la Orden TFP/153/2021, de 16 de febrero, por la que se regula la valoracion de los méritos
generales del personal funcionario de Administracion Local con habilitacién de caracter
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nacional (BOE de 24 de febrero) y de conformidad con los criterios de la Resolucién de 25
de enero de 2022 del INAP (BOE de 31 de enero).

Articulo 9. - Justificacion de acciones formativas.

1. En el plazo de un mes, desde la finalizacién de la accién formativa
homologadas, o cada una de sus ediciones, los promotores deberan remitir de forma
telematica a la Escuela de Administracion Publica la siguiente documentacion:

a) Memoria de la accion formativa.

b) Relacién certificada de participantes que hayan cumplido los requisitos de
asistencia o aprovechamiento.

c) Relacion certificada del profesorado y/o responsables de las tutorias, que hayan
impartido la accion formativa.

d) Resultados medios obtenidos, conforme a los sistemas de evaluacion previstos
por la entidad promotora, de la accion formativa o de la edicion correspondiente,
asi como del profesorado.

2. En el supuesto de que la documentacion justificativa adoleciera de algun
defecto, se requerird a la entidad promotora para que aporte los documentos
correspondientes, cumplimente los requisitos exigidos o subsane el defecto identificado, en
los términos y con los efectos previstos en el articulo 73 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Articulo 10. - Actuacion de comprobacion y seguimiento de acciones formativas.

1. La Escuela de Administracion Publica de Castilla y Ledn podra requerir al
promotor, en cualquier momento, la aportacién de la documentacién y de los datos que
considere necesarios en relacién con las acciones formativas homologadas.

2. La Escuela de Administracion Publica de Castilla y Ledn podra realizar todas
las actuaciones de comprobacion que considere convenientes durante el desarrollo de las
acciones formativas homologadas.

3. En caso de comunicacion de la anulacién de una accién homologada que no
vaya a realizarse, el titular de la direccién de la Escuela de Administracion Publica dictara
resolucion aceptando el desistimiento de la solicitud de homologacién.

4. En caso de incumplimiento de los términos de esta norma o de la propia
resolucién de homologacion, la persona titular del 6rgano directivo central competente en
materia de funcion dictara resolucion dejando sin efecto la concesion de la homologacién
de tal actividad.
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Articulo 11. - Publicidad de las acciones formativas homologadas

Sin perjuicio de la notificacién a la entidad promotora de la resolucién que se dicte,
en el portal de la Escuela de Administracion Publica de Castilla y Ledn se mantendra un
listado permanentemente actualizado de las acciones formativas homologadas.

Disposicion transitoria.

Las solicitudes de homologacion registradas con anterioridad a la entrada en vigor
de la presente orden continuaran tramitdndose de conformidad con la regulacion
establecida en el momento de solicitud.

Disposicién adicional.

La Escuela de Administracion Publica de Castilla y Leon podra establecer las areas
competenciales en las que preferiblemente puedan realizarse acciones de formacion
homologables, de acuerdo con su planificacion.

Disposicion derogatoria.

La presente Orden deroga la Orden/ADM/814/2010, de 7 de junio, por la que se
establecen los requisitos y el procedimiento de homologacion de acciones formativas
organizadas por promotores externos a la Administraciéon de la Comunidad de Castilla y
Ledn.

Disposicion final unica. — Entrada en vigor.

La presente orden entrara en vigor a los 20 dias de publicacion en el «Boletin Oficial
de Castilla y Ledn».
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